
○交番、駐在所等の備付簿冊運用要領の制定について (概要)

平成１３年３月２１日地甲第２２号

警察本部長から部課署長あて

対号 平成５年７月７日付け地発第３７７号「石川県地域警察運営に関する訓令の

施行について（通達 」）

、 、 、 、交番 駐在所等における備付簿冊の種別 様式及び記載 取扱要領等については

対号に基づき運用してきたところであるが、このたび、別添のとおり「交番、駐在

所等の備付簿冊運用要領」を定め、平成１３年４月１日から実施することとしたの

で、事務処理上誤りのないようにされたい。

なお、対号は廃止する。

別添

交番、駐在所等の備付簿冊運用要領

第１ 趣旨

この要領は、交番、駐在所等に備え付ける文書について、文書の有効活用及び

能率的な事務処理に資するため、必要な事項を定めるものとする。

第２ 備付簿冊の保存期間及び決裁区分等

交番、駐在所等に備え付ける文書（編さん簿冊・記録簿冊）の保存期間につい

ては別紙１、決裁区分については別紙２のとおりとする。

第３ 記録簿冊の様式及び記載要領等

１ 管内要覧

( ) 所管区内における地域警察活動に必要な事項を各様式に沿って記載し、管1

、 。内情勢の掌握と所管区活動の適正を図るものであり 所管区ごとに作成する

( ) 各欄の記載要領等2
ア 簿冊の表紙

警察署名及び交番・駐在署名を表示すること。

イ 管内情勢一覧表

(ｱ) 作成年月日

毎年１２月３１日とし、同日において現在する数を記載し、所管区、

警察署、警察本部用として３部作成する。

(ｲ) 報告期限

警察署長から本部長に対する報告期限は、１月３１日までとする。



(ｳ) 管内町村名

石川県警察の組織等に関する規則（昭和４１年石川県公安委員会規則

第４号）別表第１に定める「所管区担当区域」を記載する。市町村にお

いては町、丁目、字名の変更、新設を行っているものもあるので、正し

い町、丁目、字名を記載し、変更があったものについて、同別表の改正

がなされていないものは、速やかに改正上申手続きをとること。

(ｴ） 特殊事情

所管区の民情、風俗等の特異性を簡記すること。

(ｵ) 総面積

(ｶ) 世帯数、人口

世帯のとらえ方については国勢調査に準拠する。

(ｷ) 世帯の職業区分

世帯主が従事する主たる職業の区分によること。

(ｸ) 官公署数

（ 、 。）官公庁の施設数 ただし 郵便局は次の金融機関に含めるので除く

(ｹ) 金融機関

(ｺ) 学校

(ｻ) 生活安全関係

この欄は、署生活安全課（係）の各種許可等と一致を要するものが多

いので必ず照合すること。

(ｼ) 医療関係

産院 産婦人科病（医）院は 「病院 「医院」に計上する。、 」

(ｽ) 深夜飲食店

コンビニエンスストア、ガソリンスタンド等深夜、早朝にかけて営業

している店舗で深夜飲食店を除く。

(ｾ) 協力団体等

(ｿ) トンネル、鉄橋、ガード数

(ﾀ) 独居高齢者等

(ﾁ) 危険箇所等

交通事故多発地点については、その所管区内の交通事故発生件数を勘

案し計上すること。

(ﾂ) 団地関係

(ﾃ) 犯罪発生件数、交通事故発生件数

(ﾄ) 管内情勢一覧付表の作成について

この付表は、所管区内の工場、事業所、飯場、官公庁、法人、個人等

あらゆる雇用業者に稼働する人口をみる実態掌握資料として作成するも

のであり、連絡簿において掌握しているものを職種別に事業所数、従業



員数を雇用人数区分に従って一覧表として取りまとめるものである。

職種区分については、前記(ｷ) に準拠すること。

ウ 歴代所管区勤務者氏名

エ 交番等の沿革

オ 主な公職者

カ 管内居住警察関係者

キ 団体

ク 主な施設、場所

ケ 管内発生重要特異事犯

コ 諸営業者

サ 銃砲刀剣類所持（管理）者

シ 危険物関係

ス 交番等の設備等

セ 交番等の物品

２ 連絡簿、巡回連絡年間実施計画・実施結果表

平成１２年３月１５日付け地甲第１０４号「巡回連絡実施要綱の制定につい

て（通達）以下「巡連要綱」という ）に定めるところによる。。

３ 連絡協議会会議録

平成７年１月１２日付け地甲第１９号「交番、駐在所連絡協議会運営要綱の

改正について（通達 」に定めるところによる。）

４ 独居高齢者等実態調査表

５ 犯罪捜査カード

所管区内で発生した犯罪を事件ごとに記載し、その実態把握及び捜査の資料

とするためのものであるが、その性質上取扱いには特に注意する必要がある。

６ 削除

７ ＦＡＸネットワーク取扱簿

８ 警ら立寄所名簿

９ 遺失物拾得取扱簿

受訓簿10
勤務表及び勤務結果表11
活動日誌12
引継ぎ簿13
地域警察官配置異動報告書14

地域警察活動報告15


